PROCEDIMIENTO

OTORGAMIENTO DE BECAS NUEVAS
Y REVISION DE PERMANENCIAS

OBJETIVO

Establocer lincamicntos noemativos y la socoencla de actividades para olorgar bocas nusvas y
aprobar las pormancncias on of programa do bocas do masuioncidn para alumnos d¢ macstria y
doctoeado que realizan sus estudios de tempo completo, com dediemion exclusiva y en la
modalidad peosoncial, con ¢l propdsito de contribuir al foetalocimionto ¢ los programas de
posgrada.

NORMAS DE OPERACION

1. La Coordinacibe d¢ Estudios de Posgrado (CEP), estsblece los requisitos documentales y
administrativos par que Jos alumnos de macstria ¥ doctorado soliciten bocas y permancncias
de acucrdo a b Coavocatonia y las Roglas de Oporacidn.

2. EI Comité de Bocas outi integrado de la siguicme forma:

Tioskar de la CEP (Presidente del Comitd)

Tishar de la Subdireccida Académica

Tinelar de la Subdirecciéa de Programas Instiucionales

Twelar de la Subdireccida de Evaluacion y

Dos Cooedinadores de cada wma de las cuatro decas do conocimionto

3. Los Cominis Académicos, debon evaluar, postular las solicitudes y asignar ¢l oeden de
Wn seadicado ko criterion  académicos de cada programa de posgredo ¥y les
sdministrativos del Programa de Becas para Estedios de Posgrado.

4. El cteegamicnto de bocas nucvas estd sujeto a la evaluacion gue ¢l Cominéd de Becas realice
sobre el desempeno de cada programa de posgrado y a dos recurses presupuestales desponibles.

S, Las solicitedes de boca muova y permanencias, so reciben al micio do cada semestro,
conforme a by Convocatoria publicads ca la gaceta UNAM y en o poetal de la CEP
waw posgrado, unam, my

6. Los alumnos de macsria y doctorado gue soliciten bocas nucvas o permancacias deberdn
diginlizar Jos documentos que se cstablocen como roquisitos en la Convocatoria y oa las
Reghas de Oporacide, mismos que deberdn estar legibles, complotos y on foemato PDF,
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7. La documentacion digializada que debo ingrosar ¢l solicitamie de la beca nueva al Sistema
Imegral de Informacion de Posgrado (S1IPosgrado) hips://ssip posprmio.unam my, consisic ca
bo sguicnte,

v Inscripeion oficial del semestre correspondicnic

v Cenificado de licoaciatura o posgrado

¢ Canta compromiso flemada (formato)

s Egevelencla de promodio emitido por la Diecccidn Gemernl do Rewvalidacién ¢

Incorporacion de¢ Estudios (en caso de estudios en o exiranjoro)

Historial académico (on caso de reinscrigeiin)

Estudio socioccondmico (en caso de que o soliche ¢l programa & poagrado)

\

\

8. Ladocumontacion que doberd ingresar e of SliPesgrado ol solicitante de permanencia cs:

¢ Reimscripcidn oficial dl semestre correspoadionte
¢  Historial acaddmco
¢ Foemato d¢ evaluaciim somonteal

9. Los moatos monsuakes de ks bocas para macstria y doctorado se establecordn en las Reglas de
Operacidn el Programa de Becas para Ustudios do Posgrado,

10. Los programas de peagrado revisan y validan b documentacidm digitalizada que los alumnos
solicitantes de becas meevas y pormanencias ingresarce sl SHPosgrado, para caviar al titulw de
Ia CEP modisste oficios ¢l Listado d¢ Postulackia en Orden de Prelacidn (Anexo 1) y o
Lisado d¢ Permanencias on ol Programa de Bocas (Anexo 2).

11. La solicited de beca sucva sord improcedence cuando el alummo de macstria o doctorado:

2 Cuenie con oo beca de manuiencién 1o 3p0y0 ccondmico memo o externo a la
UNAM.

b, Tenga una relackin laboral o proste sus scrvicios peofesionales para:
¢ LaUNAM,
¢ Cusiquicr otra porsoma fisica o moral.
¢ Otra lrstancia piblica o privada,
¢. Realice sus estudios do posgrado ¢a ticepo parcial, 0
4. Esé o hays ostado inscrito ¢n algia otro plan de cstadios macional o imcrmacional

del mismo nivel de caedios para ¢l que solicita la beca,
3
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12. La permanencia d¢ 1a beca serd mmprocedenic cuando ¢l alumno de macstria 0 doctorado:

5 No realice ks inscripeidn ofical al semestee vigente.

b. Obeenga usa calificacion repeobascria, NA, NP o no cumpla con peomedio de 8.5
somestralmente.

c. Incumpla a lo dispuesto en las Reglas de Operacidn y Convocatoria vigeme.

13, Las coordinaciones de los programas de posgrado podein presentar casos excepcionales de
postulacion, mismos que deborin oxtar acompafiados de b justificacidn correspondicnic,

14, EX pago dol monto mosssal correspondicnic a I boca, s¢ realizard modiante depdsilo bancario,
en casos exceponales y con la justificackia comespoadionte, s¢ podrk cmsitir choque a favor
&l beneficiano expedido por la Dircecion General de Finanzas,
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DESCRIFCION NARRATIVA

RESPONSABLE ACTIVIDAD

PUBLICADA LA CONVOCATORIA

ALUMNO DE MAESTRIAO |, Accode of Sistoma Inegral de Informaciin do Posprado

DOCTORADO (Sllhvado) waw shpospoadousam s y sclocckna “Beca
nueva” o “Pormanench”™  de acucrdo 3 la solicied que

realiza,

2 Carga la docemontacion digtalizada e ¢l SHPosgrado y
completa la infoemacida requerida en los formularios del
Sistema.

COORDINACION DE 3. Revisa en ef S11Posgrado las solicitedos do bocas nuovas y las
PROGRAMA DE POSGRADO d¢ pormanencias, y verifica que b documentacion
encuentre legible y cumpla coo los requisitos establecidos en

Ia Convocatoria y en las Reglas de Operacidn,

3.1 Ea caso de que falte documentaciia © no esté logible,
informsa al alumno para que |a complete o b sustituya,

REGRESA A LA ACTIVIDAD 5.

4. Somete las solicitodes de bocas nuevas y las de pormancacia
8 considerncion del Comité Académico del peograma de

posgrado de que se trate.

COMITE ACADEMICO DEL. 5. Amaliza las solicitudes de becas nuevas y asigna oeden de
PROGRAMA DE POSGRADO  prelacidn.

6. Detorming wi los mformes de avamce de las soliciiudes de
pormanencias som satisfactorios, ¥ on su caso roaliza fas
anctaciones u obscrvaciones comeapondicnies.
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COORDINACION DE 7. Emvia ol tielar de la CEP medisate oficios ¢l Listado de
PROGRAMA DE POSGRADO Postulackie on Orden de Prelacion (Ancxo 1) y ¢l Listado de
Permancacias ¢n of Programa de Becas (Anexo 2).

7.1 En casos de¢ solicitudes extracedinarias de becas nuevas o
permancacias,  Inchuye  justificaciéa  del  Cominé
Académico,

DEPARTAMENTO DE BECAS 8, Verifica que ka documentacion cargada por ¢l alumno on of
SiiPosgrado cempla con los requisitos estableciden en
Convocatoria y en las Reglas de Operacidn,

8.1 Si la documentacion no cumple con los requisitos,
regrea en of SliPosgrado s incumplimientos y en ¢l
caso de permanencias elabora oficio de Baja y Jo entrega
a ka cooedisacion &l programa de posgrado.

FIN DE PROCEDIMIENTO
SUBIMRECCION DE 9, Informa ol Comité de Becas la focha y lugar para llevar a
PROGRAMAS cabo la sesidm para dictaminar las solictedes de bocm
INSTITUCIONALES nUCYaS,
COMITE DE BECAS 10. Sesiona y pone & consideracidn del pleno of ndmero de

solicitudes de bocas nuevas que complon con los requisitos,
¢l desempedio de los programas de posgrado y ¢l pecsupuesto
drigonible.

11, Aprecha of sdmero de becas nuevas a otorgar, de acuendo a
Ia informacida pecscatads y a la daponibilidad de recursos,
y elabora Minuta y 1a tuma al Departamento de Becas.

DEPARTAMENTO DE BECAS 12 Elabora los oficios a través de Jos cuales onvia of Dictamon
dol Cominéd do Bocas (Ancxo J) a las cocedinaciones de¢ ks
programas e posgrado.
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DEPARTAMENTO DE BECAS 1) Elabora oficio dirigido a la Direccidn General d¢ Finanzas,
para solicitar qoe sc tramaen las tagjetas bancarias de los
beneficianios y se expidan los choques para of primer pago.

4. Tuma los oficies a la Subdireccidn de¢  Programas
Institocionales para fiema del tiular de 1a CEP.

SUBDIRECCION DE 15. Recibe oficios, secaba firma del titular de Is CEP y los eavia
PROGRAMAS 8 las coondinacioncs d¢ los programas vy 2 la Diecccion
INSTITUCIONALES CGeneral de Finanzas, segin corresponda.

UNA VEZ QUE LA DIRECCION GENERAL DE
FINANZAS INFORMA A LA CEP QUE YA ESTAN
DISPONIBLES LAS TARJETAS BANCARIAS

DEPARTAMENTO DE BECAS 16, Informa a los slumnos gee Foeron beneficiados con la beca,
Ia fecha y lugar en of que deben presentarse para recoger su
tarjeta bencaria y requisitar ks Cana Responsiva (Anexo 4).

16,1 Si algin alumno beneficindo no asistid a recoger su
tanjeta bancaria, lo infoema gue debe acudir a s
iamecke bancaria por se tajeta y entregar al
Departamento de Beocas Ia Canta Responsiva,

CONTINUA EN LA ACTIVIDAD I8

17. Recibe las Canas Respoasivas de los alumaos beneficindos
para incorporarios a la relacion do pago de becas.

I8 Revisa y walida la rolxion definitiva de  alumnos
beneficiados con bocas nucvas y las persancncias,

MENSUALMENTE

19. Elabora oficio o wravds del cusd remite a la Direccidn
General de Finamras la Relacsln d¢ Pagos del Periodo
(Ancxo $), recaba fiuma del tihular de la CEP y lo envia
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Anexos
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