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TRAMITES DE GRADO

Requisitos para obtener el grado
* 100% creditos.

 Tener la tesis terminada.

 Traer los formatos

F1 Autorizacion del tutor para iniciar el tramite de grado y

F2 Propuesta de Sinodo. (entrar a la pagina
www.eneo.unam.mx/posgrado-maestria obtencion de grado).

tramite.
« Carta de declaracion de originalidad de tesis o publicacion

« Autorizado el sinodo se entregaran los oficios de Asignacion de
Jurado. AJ-F3 y Sinodo del Jurado SJ-F3A para continuar con el



TRAMITES DE GRADO

« Se entregard a cada uno de los integrantes del

Sinodo copia de la tesis en engargolado y el
oficio de asignacion de jurado, teniendo 30 dias
Jbiles para emitir el voto.

(puede ser aprobatorio o no aprobatorio)

« El engargolado debe venir con la firma del tutor.



Contenido de la Tesis

»Porfada

» Confraportada (la firma el tutor)

» Oficio de asignacion de jurado

» [Dedicatorias

Resumen (caracteristicas solicitadas)
»ndice

»Contenido

»Bibliografio




TESIS
Cuando este autorizada la tesis se procede a imprimir y
subirla a biblioteca central (Consultar la pagina
www.biblioteca ceniral.unam.mx). Descargar la

constancia de no adeudo

- 5 tomos para el Sinodo (firmado por el tutor vy sellado
or la coordinacion)
-1 CD para la coordinacion (PDF)

- 1 tomo para la o el alumno



TRANSFERENCIA DE INFORMACION DGAE

Es necesario que cada egresado realice el siguiente tramite
para el reqgistro de titulo o grado y expedicion de cédula de
acuerdo a los siguientes pasos:

1.En la pagina de la DGAE ubicarse en la seccion Egreso;

2.En el icono de “Como obtener Titulo o Grado y Cedula
Profesional” en continuar leyendo llegar a “Registro de
Titulo o Grado y Obtener Ceédula Profesional” vy
seleccionar para leer el texto que aparecera;

3.Dentro del texto aparecera el link Autorizacion de
Transferencia de informacion




4. Al ingresar ese link le solicitara su numero de cuenta y fecha
de nacimiento (ddmmaaaa), para ingresar a formulario
“Autorizacion de Transferencia de Informacidén a la Direccion
General de Profesiones de la Secretaria de Educacion
Publica”;

5.,/Leer, requisitar y, si todo es correcto, aceptar, guardar e
imprimir, la copia senalada la debera conservar y la otra
entregar en el area correspondiente de su programa de
posgrado, quién la incluira en la carpeta de graduacion que se

enviara a la Direccion de Certificacion y Control Documental de
la DGAE.



6. Asi como tambien debera obtener la “Solicitud de
expedicion de titulo y/o grado” a través del icono de
“Recepcion de Titulo o Grado” en el link correspondiente:
Imprimir y requisitar senalando el material y Ilas

racteristicas con las que solicita la elaboracion de su
titulo o grado; y que esta solicitud tambien debera

integrarse en la carpeta de graduacidon que se enviara a la
DCyCD de la DGAE.



Pago de Titulo y referencia bancaria

» https://sigerel.dgae.unam.mx

» donde los alumnos podran generar sus referencias bancarias

para realizar los pagos correspondientes por:

= *Titulo o grado en pergamino de piel de cabra

= *Titulo o grado en cartulina imitacion pergamino con medidas

de seguridad

» * Validacion documental de posgrado (revision de estudios)



https://sigerel.dgae.unam.mx/

Documentos para entregar a la Coordinacion

» Oficio de Biblioteca Cenftral
» Oficio de Transferencia
» Solicitud de Titulo o Pergamino

» Pago del titulo y pago de la revision de estudios

» Oficio de actualizacion de datos (SAEP)

(Www,saep.unam.mx entrar con su clave de usuario y

contrasenaq)

» 7 fotografias tamano fitulo fondo gris y 4 tamano infantil

fondo blanco(ver folleto de graduacion)



Documentos para entregar a la SAEP

1.- Oficio de Prorrogo

2.- Oficio de Asignacion de Jurado

3.- 5 votos

4 .- Formato de no adeudo de Biblioteca

- Hoja de actualizacion de datos

6.- Formato de fradmite de graduacion
/.- Acta de nacimiento
8.- Titulo por ambos lados

9.- Constancia de Inglés



9 .- Constancia de Coémputo
10.- Certificado original
11.- Carta de suficiencia académica

Esta documentacion se lleva a la SAEP paro
AUTORIZACION DE EXAMEN, EL TIEMPO ESTIMADO ES DE 10

DIAS para dar fecha de examen.




Beca por pronta titulacion PEGO

»| cerla Convocatoria

»Serd acreedor al Estimulo para la Graduacion
portuna, quien obtenga el grado, a mds tardar
en el semestre posterior a su Ultima inscripcion
cumpliendo con el periodo establecido en los
requisitos de esta convocatoria.

»F| estimulo se entregard por Unica vez y en una
sola exhibicidn de acuerdo al siguiente tabulador:
 Maestria: $20,000.00 (veinte mil pesos 00/100 M.
N.



Requisitos:

» Obtengan el grado a mas tardar en el semestre posterior a su
ultima inscripcion, considerando los tiempos senalados o
confinuacion:

» Maestria: dos y medio anos

®» Hayan redlizado sus estudios en modalidad presencial, y sin
haber obtenido calificacion de 5, NA o NP.

= La suspension temporal de los estudios, con causa justificada
o con autorizacion del Comité Académico, no exime dl
graduado (a) del cumplimiento del tiempo de graduacion
determinado en la convocatoria y reglas vigentes.



Documentos que deben cargar en el sistema SIIP los
requisitos documentales en archivos independientes en
formato pdf., no mayor a 6 Mb:

»Constancia de examen o Acta de grado.

»Historia Académica No Oficial o Constancia de
Actividad Acadéemica para Beca (Reporte del
sistemma de la SAEP). En caso de existir alguna
aclaracion o situacion  partficular, adjuntar el
documento que la justifigue



» Carta responsiva (descargable del SlIPosgrado).

»Cardfula del estado de cuenta bancario del
beneficiario con una antiguedad de 3 meses como
Mmaximo, deberd ser una cuenta mexicana, contener
nombre, RFC, numero y tipo de cuenta, numero de
cuenta CLABE y numero de sucursal. No deberd tener

restriccion por el monto a fransferir.



